MANUAL DE USUARIGRA EL REGISTRO DE LA PRIMERA SESION
DE LOS CONSEJOS ESCOLARES DE PARTICIPACION SOCIAL

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION
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.  Presentacion

El Sistema provee informacién a los usuarios sobre la integracion y funcionamiento de los consejos
de participacién social.

n.  Objetivo

Proporcionar una herramienta para la rendicién de cuentas, en materia de participacion social,
debido a que permite dar seguimiento a la instalacién de los consejos e informacion generada
como producto de sus sesiones.

Los centros de trabajo que compondran el sistema, seran aquellos cuyos niveles escolares de SIGED
son:

FDUCACION ESPECIAL

INICIAL

PREESCOLAR

PRIMARIA

SECUNDARIA

EI REPASE cuenta con diferentes tipos de perfil de usuario:
CCT

Enlaces estatales

Administrador

Coordinador Programa Estratégicos Federales.
STCONAPASE
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Perfil CCT

El usuario con perfil de CCT tendra acceso solamente a datos de su centro de trabajo, con los
permisos siguientes:

1. Registrar a los consejos escolares

2. Consulta e impresion de actas.

3. Agregar, editar y eliminar, cada una de las opciones del acta.

Perfil Enlaces Estatales

El usuario con perfil de Enlace Estatal tendra acceso solamente a los CCT de su entidad, con los
permisos siguientes:

Registro de consejos escolares

Consulta e impresidn de actas.

Agregar, editar y eliminar, cada una de las opciones del acta.
Cambio de usuario y contrasefia.

pPONKH



Perfil Administrador
El usuario administrador, tendra acceso a datos a nivel nacional, con los permisos siguientes:

Registro de consejos escolares

Consulta e impresion de actas.

Agregar, editar y eliminar, cada una de las opciones del acta.
Cambio de usuario y contrasefia.

PUNH

Perfil Coordinador Programas Estratégicos Federales

El usuario de programas estratégicos, tendra acceso a datos a nivel nacional, con los permisos
siguientes:

1. Consulta de informacion.

Perfil STCONABE

El usuario de STCONAPASE, tendra acceso a datos a nivel nacional, con los permisos siguientes:

1. Consulta de informacion.
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m. Ingresar al Sistema

Seccién gque permite la autenticacion y asignacion de permisos de los usuarios del Sistema. Para
ingresar al sistema deberds ingresar con un “Usuario” y “Contrasefia”, estos datos seran entregados
por la Secretarfa Técnica del CONAPASE a las instancias de participacion social de cada entidad
federativa quienes a su vez las haran llegar a cada escuela y o bien solicitarla a la Secretaria Técnica

del CONAPASE.

Para acceder:

Deberas ingresar a un navegador web y escribir la direccién URL del portal, como se muestra.
URL: https://repase.sep.gob.mx/

Ingresar al Sistema de Informacién REPASE v.2.0.00

N —

‘ Contrasefia: /1igrese su conraseria

REGISTRO DE‘ & Ingresar IDUCACION
|

Ubicarte en el apartado “Iniciar sesién” e ingresar los datos “Usuario” y “Contrasefia”.

REGISTRO DE DUCACION

Después de ingresar la informacion solicitada, deberas dar clic en el botén “Ingresar”.


https://repase.sep.gob.mx/
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El sistema mostrara la pagina de la Primera Sesién, donde se despliegan los apartados a
capturar. Cabe mencionar que la captura de los apartados opera de la misma manera para
todos los perfiles.

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

[ D

& Salir

PRIMERA SESION Riedveaido
Datos Generales
Integrantes dal Consejo
Rusas de Mejora
Nomalidad Minima
Programas
Comités e Integrantes

Al dar click en las opciones del mend se mostrarén nuevos tabs.

Asuntos y Acuerdos
Acta Ira Sesion

1.- DatosGenerales Seccién donde podras registrar la informacion general del acta, como se
muestra a continuacion.

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION ) Salic

PRIMERA SESION Bienvemdo | Datos Generales

Datos Generales Informacién General Primera Sesion

Integranes del Consejo

Rutas de Mejora Datos Generales del Centro de Trabajo

Normalidad Minima Ciclo Escolar * 2013201 =

Programas ceT ADPROSIK Nombre ®:  MATIAS ROMER

Comités & Integrantes Tumo * MATUTIA =

Asuntos y Acuerdos Nivel Educativo *

Acta Ira Sesion Zona Escolar *

Domiclio *
Periodo Consejo *

Datos Generales del Acta
Lugar de Publicacién *: CIUDAD DE MEXICO
Fecha de Publscacion *: 24/0912018

Fecha de Sesion * 2810912018
Hora Inicio * 17:30:00
Hora Final * 18:30.00
No. de asistentes *: s

No. integrantes del consejo

Nombre del director * PABLO NERUDA
Teléfono * 36011000

Almacenar | Cermar

Nota: Es necesario que en este apartado captures tus Datos Generales para poder pasar
a los siguientes apartados.

Sino has realizado la captura total del apartado de Datos Generales y deseas pasar a otro
apartado, el sistema te mostrara el siguiente mensaje:

Debe registrar primero los datos
generales
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Los campos marcados con deberan ser llenados obligatoriamente para poder avanzar
con la captura, en caso de no capturar un dato obligatorio, al momento de guardar la
informacion, el sistema te mostrara en la parte superior izquierda el siguiente mensaje.

No se han registrado todos los datos

correctamente

Después de ingresar todos los datos requeridos, deberas hacer clic en el botdn “Almacenar”,
el sistema te mostrara en la parte superior izquierda el siguiente mensaje:

2.- Integrantes del Consejseccion donde podras registrar la informacién de cada uno de
los integrantes del consejo, debes considerar lo siguiente:

Solo puede haber un Presidente por Consejo

Debe de ser Padre o Madre de Familia

Los integrantes del consejo deben ser minimo 3 maximo 25

Se deben tener registrados al menos 3 correos electrénicos

Se deben registrar y validar al menos 2 CURP (Presidente del consejo vy el
directivo).

1 Paraactas con periodo del consejo 2017-2019, los datos de los consejeros
deben recuperarse automaticamente, ya que estos se encuentran activos.

= =8 =& —a -9

En el apartado superior de las pantallas se presentan datos previamente considerados, de acuerdo
a tu usuario, estos campos no son editables.

Para los perfiles de Enlaces estatales, en el apartado de Datos Generales deberan capturar el mismo
CCT ingresado anteriormente y elegir el turno en cada uno de los apartados.

EI CCT debe de ser de tu entidad, si no te mostrara el siguiente mensaje:

No tiene permisos para consultar

centros de trabajo de otra entidad




gob mx

PRIMERA SESION

Datos Generales
Integrantes del Conseja
Rutas de Mejora
Normalidad Minima
Programas
Comités ¢

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

Bienvenido  Datos Generales Integrantes del Consejo

Integrantes del consejo escolar de participacion social

Datos Generales del Centro de Trabajo

1 Salir

cer» 3DPROS9IK Turno *:

Periodo Consejo

[Nombrc" MATIAS ROMER Ciclo escolar *:

)

Asuntos y Acuerdos

Lista de Integrantes del consejo escolar
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido CURP

Modificas | | Eliminar

Dar clic en el botén “Agregar” el sistema mostrara la siguiente pantalla:

2.1.Agregaintegrantes

CURP:-Campo que se valida y recupera del Registro Nacional de Poblacién (RENAPO).

Agregar Integrantes

CURP:

Nombre *:

Primer apellido *:
Segundo apellido *:
Cargo en el consejo *:
Forma de acreditacion *:
Calidad de consejero *:
Correo electronico:
Teléfono:

Escolaridad *:

Gonero *: (O Masculino ) Femenino
Tiene hijos: i
Nombre del hijo:

Grado escolar:

VAcV;eptarr Limpiar Cancelar

Nombre: Campo obligatorio, que recupera de RENAPO
Primer apellido: Campo obligatorio, que recupera de RENAPO
Segundo apellido: Esta informacion se recupera de RENAPO

Cargo en el consejo

Calldad del cons
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Cargo en el Consejo: Cargo que ocupa en el consejo. En el botén |
de las opciones que te presenta, campo obligatorio.

podras seleccionar una

v

Forma de Acreditacion:- Tipo de documento con el que se acredita. En el botén |
seleccionar una de las opciones que te presenta, campo obligatorio.

podras
Calidad de Consejero:- Rol que representa. En el boton |7
opciones que te presenta, campo obligatorio.

Correo Electronico:- Correo de la persona a registrar.
Teléfono:- Nimero de teléfono de la persona a registrar.

podras seleccionar una de las

v

Escolaridad:-De la persona a registrar. En el bot6n |
que te presenta, campo obligatorio.

Género:- De |a persona a registrar, deberas seleccionar una opcién. Campo obligatorio
Tiene Hijos:- En caso de tener hijos, deberas seleccionar la casilla.

Nombre del Hijo:-Proporcionar el nombre.

Grado Escolar:- Grado que cursa.

Botdn Aceptar:- Te permite guardar la informacion capturada.

Botén Limpiar:- Te permite limpiar la pantalla.

Boton Cancelar:- Te permite cancelar la operacién sin guardar.

podras seleccionar una de las opciones

Después de ingresar todos los datos requeridos, deberas hacer clic en el botén “Almacenar”, el
sistema te mostrara en la parte superior izquierda el siguiente mensaje:

El sistema te mostrara el registro guardado, como se muestra a continuacion:

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION # Salir

PRIMERA SESION Bienvenido | Datos Generales Integrantes del Consejo
Datos Generales Integrantes del consejo escolar de participacion social
Integrantes del Consejo Datos Generales del Centro de Trabajo
Rutas de Mejora Nombre * R Ciclo escolar *
Normalidad Minima cer= DF Tumo * T v
Programas Periodo Consejo
Comités e Integrantes
Asuntos y Acuerdos Lista de Integrantes del consejo escolar
o Nombre Primer Apellido Segundo Apellido CURP Cargo en el consejo Calidad del cons
JUAN ANTONIO l RODRIGUEZ PAZ Presidente Padre de fami

Agregar | | Modificar | Eliminar

2.2 Modificar y Eliminar
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Si deseas Modificar o Eliminar un registro capturado previamente, deberas seleccionar el
registro a modificar o eliminar como se muestra en la pantalla superior y dar clic en el botén
segln la operacion que desees realizar.

Al realizar la modificacién y dar clic en el boton “Aceptar” te mostrara el siguiente mensaje:

repase3prue.sep.gob.mx dice

| ¢Desea modificar la informacién?

Deberas dar clic en el boton “Aceptar” y el sistema te mostrara en la parte superior izquierda el
siguiente mensaje de confirmacion.

Se actualizaron correctamente los

datos

Si deseas eliminar un registro previamente capturado, deberas seleccionar el registro y
posteriormente oprimir el boton “Eliminar”, mostrandote el sistema el siguiente mensaje:

repase3prue.sep.gob.mx dice
\
| ;Desea eliminar el registro seleccicnado?

Deberas dar clic en el boton “Aceptar” y el sistema te mostrara en la parte superior izquierda el
siguiente mensaje de confirmacion.

3.- Rutas de Mejoraas rutas de mejora son las acciones en la que trabajard la escuela para
mejorar la misma durante el ciclo escolar, debes de considerar lo siguiente:

9 Debes de registrar al menos 2 rutas de mejora
9 Debes de registrar al menos una accién por cada ruta de mejora
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Dar clic en el boton “Agregar” el sistema mostrara la siguiente pantalla:

3.1Agregar Rutas de Mejora

Ruta:- Campo obligatorio. Con el botén %

Después de ingresar todos los datos requeridos, deberas hacer clic en el botén “Almacenar”, el
a













































